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A Csorba Gy6z6 Konyvtar kiemelt figyelmet fordit arra, hogy adatkezelései soran a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél
sz618 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),
valamint az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi
CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) el6irdsainak megfelelGen jarjon el, ezért a Csorba Gy6z6
Kényvtarban (a tovabbiakban: Konyvtar vagy Adatkezel6) az adatvédelem és az adatbiztonsag
rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

1.1 E szabdlyzat célja, hogy a Konyvtar kezelésében 1év6 személyes adatok tekintetében a
legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénés tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és a nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
adatvédelmi kévetelményekre.

1.2 A szabdlyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Konyvtar tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiz6dé
informaciés dnrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Kényvtar altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsanak megakadalyozdasa érdekében
meghatdrozza a személyes és kilonleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A szabadlyzat hatalya

2.1 A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Konyvtarral munkaviszonyban, illetve
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban dllékra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), tovdbba a Koényvtarhasznaldkra, és a Konyvtar kezelésében 1évd
személyes adatok vonatkozasaban érintett barmely természetes és jogi személyre.

2.2 A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Konyvtar, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési-
és feldolgozasi miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk
helyétdl, valamint megjelenési formajuktdl figgetleniil.

2.3 A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Konyvtar minden olyan szervezeti egységére, ahol
személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kdzérdek(i adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kezelése folyik.

2.4 A PTE Egyetemi Konyvtar és Tudaskézponttal (a tovabbiakban: PTE EKTK) térténd kozos
adatkezelés korében megvaldsuld adatkezelési tevékenységre a szabdlyzat hatdlya
annyiban terjed ki, amennyiben ezt a két adatkezel§ éltal k6tendé megallapodas eldirja.



2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

A Baranya Megyei Kényvtérellatasi Szolgaitatdé Rendszer (BKSZR) keretében nyujtott
szolgaltatasok megszervezésében kdzrem(ik6dd varosi konyvtarakkal, vagy az ellatott
telepiilésekkel torténd koz0s adatkezelés korében megvaldsuld adatkezelési
tevékenységre a szabalyzat hatalya annyiban terjed ki, amennyiben ezt a két, vagy tébb
adatkezel6 altal kotendé megallapodas eléirja.

E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manudlis médon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

A munkavallaléi adatvédelem rendjét kiil6n szabalyzat tartalmazza.

Az informatikai adatbiztonsagi kovetelményekre vonatkozé részletes rendelkezéseket a
Pécsi Tudomanyegyetem altal biztositott informatikai rendszerek és szolgaltatasok
vonatkozasaban a PTE Informatikai Szabalyzata és a PTE Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzata, a PTE-t6l fiiggetlen informatikai rendszerek és szolgéltatasok
vonatkozasaban pedig a Konyvtar Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata (tovabbiakban
kdzosen: IBSZ) tartalmazza.

A kozérdekl adatok kozzétételének, valamint a koézérdek(i adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Az Adatkezel6 adatai

A Csorba Gy6z6 Konyvtar, mint AdatkezelS adatai:

- Székhely: 7622-Pécs, Universitas u. 2/a

- Képvisel6: Miszler Tamas, igazgato (email: miszler.tamas[kukac]csgyk.hu; tel.: +36-72-
501-690/28003)

- Addszam: 15772749-2-02

- Email: titkar[kukac]csgyk.hu

- Telefonszam: +36-72-501-690/28002

Adatvédelmi tisztviseld:

- Neve: dr. Fiizes Barnabas e.v.
- E-mail cim: adatvedelem[kukac]csgyk.hu
Telefonszam: +36-72-501-690/28002

Az Adatkezel6 honlapcime: www.csgyk.hu internetcimen elérhetS webhely és a hozza tartozé
weboldalak és aloldalak.

4. A személyes adatokra vonatkoz6 fontosabb jogszabélyok

A jelen szabalyzat kidolgozasakor a Kényvtar a tevékenységére vonatkozd aldbbi hatélyos
jogszabalyokat vette figyelembe:

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a



95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: Rendelet)

* 2011. évi CXN. torvény az informacids onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrdl (a tovdabbiakban: Infotv.)

* 1997. évi CXL. tv. a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmivel6désrdl (a tovabbiakban: Kult. torvény.)

e 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl (a tovabbiakban: Levéltari torvény.)

e 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl;

* 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykényvrél

* Azallamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény és a 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl

* 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (a tovabbiakban: Szamv. tv.)

* 2001. évi CVIIl. térvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az
informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseird|

* 2003. évi C. torvény — az elektronikus hirkozlésré|

A Konyvtar miikodésére vonatkozo 6sszes jogszabalyt a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat
sorolja fel.

5. Fogalommagyarazat

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljéré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési m(iveletek dsszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatokat kezeld munkavallalé: az a foglalkoztatott, aki az adatkezelésben kézvetleniil vesz
részt.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy m(iveletek Gsszessége, igy a gy(ijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, téarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon torténd
hozzaférhet6vé tétel Utjan, Osszehangolds vagy &sszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit énalléan vagy
masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijelélésére vonatkozd kiilonds
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.



Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6érténd hozzaférhetévé
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tébbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatvédelmi nyilvantartasok: az ,Adatkezelési nyilvantartds és adattérkép”, az
~Adatfeldolgozéi nyilvantartas”, az ,Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartdis a személyes
adatokroél”, az ,Adattovabbitasi nyilvantartas” és az ,Adatvédelmi incidensnyilvdntartas”.

Adatvédelmi tisztvisel6: az adatkezel6nél vagy az adatfeldolgozonal kijeldit fiiggetienitett
szakember, aki szakmai ratermettsége és kiilonésen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi
szint ismerete révén a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara alkalmas.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informacidt kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatdé természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az érintett és az adat kdzotti kapcsolat
helyreallitasi lehet&ségének végleges kizarasat.

Adatkezelés korldtozasa: a tarolt személyes adat megjel6lése annak jovébeli kezelése
korlatozasa érdekében.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetleniil attél, hogy harmadik félnek
mindsiil-e.

Cookie (siiti): olyan informaciocsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltaté
szerver kiild a webbodngész6 programnak, és amelyet a szerver felé iranyuld kérésekrél
(keresésekrdl) az visszakild a szervernek. A siitik hasznalatinak elsédleges célja a
profilinformacidk tarolasa, az eréforras-takarékossag (ids, szerverkapacitas stb.). A siitiket a
webszerver hozza létre a bongészé segitségével a felhasznalé altal az interneten hasznalt
eszk6zoén (szamitégépen, tablagépen, okostelefonon sth.), ahol azok egy elkilonitett
kdnyvtarban tarolédnak. A siiti egyértelmlien azonositja, és a webszerver szémara

felismerhet6vé teszi a felhasznalo altal az interneten hasznalt eszk6zt. A Rendelet a személyes
adatok kézé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkdzre keriilé cookie- és egyéb azonositokat is.



Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl. (Ld. Kilénleges adat)

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, tovabba a kézvetleniil
vagy kdzvetve azonosithato természetes személy. Azonosithaté az a természetes személy, aki
kézvetlen vagy kozvetett moédon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb
tényezé alapjan azonosithato.

EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szdl6
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Unioé és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan a személyek szabad mozgdsa
vonatkozasaban azonos jogallasu.

Feliigyeleti hatésag: a Rendelet 51. cikkének megfelelGen létrehozott fiiggetlen kdézhatalmi
szerv, Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag (réviditve:
NAIH, a tovabbiakban: Hatdsag).

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatas: elektronikus Gton, tavollevék részére,
rendszerint ellenszolgditatds fejében nyujtott szolgaltatds, amelyhez a szolgaltatas igénybe
vevlje egyedileg fér hozza.

IP-cim: egyedi halozati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznalé szerverek,
szamitogépek és az internetes kommunikaciéra képes egyéb eszkézok hasznadlnak egymas
azonositasara. Az Osszes internetre kapcsolt informatikai eszkéz rendelkezik IP cimmel,
amelyen keresztil beazonosithaté. A Rendelet a személyes adatok kézé sorolja az Erintett aital
hasznalt eszkéz IP-cimét is.

Kdnyvtarhasznald: a Konyvtar szolgaltatasait igénybe vevé személy vagy szervezet

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozd

személyes adatok. (A Rendeletben: A személyes adatok kiilénleges kategériai)
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Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetévé tétele.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhet6.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgdashoz kapcsolodo jellemzék elemzésére vagy
elGre jelzésére hasznaljak.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (a tovabbiakban
Erintett) vonatkozd barmely informacid. Személyes adat kiilénésen az Erintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az Erintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Természetes személyazonosité adatok: az Erintett csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és
utdneve, sziiletési helye és ideje, anyja sztiletési csalddi és uténeve.

6. Alapelvek

a) Ajogszer(, tisztességes és atlathaté adatkezelés elve alapjan az Adatkezeld a személyes
adatokat jogszer(ien és tisztességesen, az Erintettek szamara atlathatéan, nyomon
kovethetGen kezeli.

b) A célhoz kotott adatkezelés elve kovetelménynek az AdatkezelS Ggy tesz eleget, hogy a
személyes adatokat csak el6re meghatarozott, egyértelm(i és jogszer(i célbdl gydijti, és
azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon

c) Az adattakarékossag elve ugy érvényesiil, hogy az Adatkezels csak a tevékenységéhez
sziikséges mértékben, megfelelé médon kezeli a relevans személyes adatokat.

d) A pontossag elve értelmében a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak
pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; ennek érdekében az Adatkezeld
minden észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélje vagy helyesbitse.

e) A korlatozott tdrolhatosig elve szerint az adatkezel6 olyan formaban tarolja a
személyes adatokat, amely az Erintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig toérténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen kézérdekii archivdlas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keriil sor, figyelemmel
a Rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eléirt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

f) Az integritds és bizalmas jelleg elve érvényesitése érdekében az Adatkezel6 oly mddon
végzi a személyes adatok kezelését, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga,
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ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

g) Az elszamoltathatosag elve megvalositasa érdekében az Adatkezels felelGsséget vallal
a személyes adatok kezelésével kapcsolatban a jelen szabalyzatban leirt gyakorlataért,
és képes a Rendelet altal meghatérozott elveknek valé megfelelés igazolasara.

" AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

1. A Konyvtar igazgatdjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

A Konyvtar igazgatodja:
a) felel&s a Konyvtar adatkezelésének jogszeriiségéért,
b) intézkedik a Hatosagtdl érkezé megkeresések, ajanlasok ligyében,

c) megbizza, és évente beszamoltatja, ellenérzi az adatvédelmi
tisztvisel6t, illetve annak munkajat, biztositja szamara a feladata
elvégzéséhez sziikséges jogosultsagokat és informacidkat,

d) fellgyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi felel&son
keresztiil,

e) kiadja az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatokat.

2. Az adatvédelmi felelds és az informacidbiztonsagi felel&s

2.1A Konyvtarban a belsé adatvédelmi feladatokat az adatvédelmi felel§s, az
informaciobiztonsagi és informaciovédelmi feladatokat az informacidbiztonsagi felelds
latja el, akik az igazgatonak kdzvetleniil aldrendelten végzik a munkajukat.

2.2 Az adatvédelmi felel6s
a) koordinalja az adatvédelemmel, a k6zérdek(i adatok nyilvanossagaval
kapcsolatos és az elektronikus informaciészabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyokbdl ered6 feladatokat,

b) ellatja a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével,
az egyedi adatigénylések teljesitése rendjének meghatarozasaval
kapcsolatos feladatokat,

c) végzi az adatszolgaltatast az egységes kézadatkeresd rendszer szdmara,

d) elkésziti, és folyamatosan aktualizalja az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot, ellendrzi az adatvédelemmel 6sszefliggé jogi normak és a
Szabalyzat rendelkezéseinek megtartasat,

e) ellendrzi az adatvédelmi nyilvantartasokat és koordinalja azok kitéltését,
naprakészen tartasat, illetve vezeti az , Adatfeldolgozdi nyilvantartas”-t,

f) kapcsolatot tart az adatvédelmi tisztviselGvel,

g) az adatkezeléssel 6sszefiiggé dontések meghozatalaban, valamint az



érintettek jogainak biztositasaban,

2.3 Az informaciobiztonsagi felelGs

a) kozremiikodik, illetve segitséget nyaGjt az informatikaval,
informacidbiztonsaggal 6sszefliggé déntések meghozatalaban,

b) feladata az informatikai rendszerek kockazatmenedzsmentje,
kockazatelemzése,

c) ellendrzi a jogosultsagok nyilvantartasa alapjan a
rendszerbedllitasokat, elvégzi a jogosultsagi rendszer fellilvizsgalatat,

d) ellendrzi a szoftver licencek megfelelGségét biztositd eljarasrendet, és
annak végrehajtasat,

e) felligyeli a valtozaskezelési folyamatok informatikai biztonsagat,

f) szakmailag ellendrzi a PTE-vel és a PTE EKTK-val folytatott informatikai
egylittm(ikodést, és javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre.

2.4 Az adatvédelmi felel6s a K6nyvtar valamennyi szervezeti egységénél jogosult betekinteni

az adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcsol6dé jegyz6kényvekbe és
adatvédelminyilvantartasokba. A Koényvtdr szervezeti egységeinek vezetditél és
munkatarsaitdl sz6ban vagy irasban is felvilagositast kérhet. A feladata elldtasa soran
megismert személyes adatokkal kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

2.5Torvény, vagy a jelen szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az

3.

adatvédelmi felel6s ennek megsziintetésére szélitia fel az adatkezelést végz6
munkatdrsat, és haladéktalanul értesiti az igazgatot. Sziikség esetén segitséget nyjt a
torvényes allapot helyredllitdisahoz. Az adatkezelést végz6 munkatéars és az adatvédelmi
felel6s kozotti vitat az igazgatd donti el. Kiilonosen sulyos jogszabalysértés gyanija esetén
az igazgato felelGsségre vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatkezelést végz6
munkatarssal szemben.

Az adatvédelmi tisztviseld

3.1 Az Adatkezel6 a Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontja értelmében adatvédelmi

tisztviseld kijelolésére koteles.

3.2 Az Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
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kapcsolatban utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztviselS kdzvetleniil
az igazgatdnak tartozik beszamolni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kdvetkezd feladatokat latja el:

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az AdatkezelS, tovabba az adatkezelést végzé
alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Adatkezel6 személyes adatok védelmével kapcsolatos
belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorék kijelélését, az adatkezelési



muveletekben részt vevd személyzet tudatossag-névelését és képzését, valamint a
kapcsolddé auditokat is;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyiittmiikodik a Kényvtdr informacidbiztonsagi felelésével és a Hatdsaggal; valamint

e) az adatkezeléssel Gsszefliggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgél a Hatdsag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

3.4 Az adatvédelmi tisztvisel6 a Konyvtar valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapcsolédd jegyz6kényvekbe és
adatvédelmi nyilvantartasokba. A Konyvtar szervezeti egységeinek vezet§itél és
munkatarsaitdl széban vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalat sordn megismert
személyes adatokkal kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

3.5 Térvény, vagy a jelen szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az
adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul értesiti az adatvédelmi felelGst és az igazgatot. Sziikség
esetén segitséget nyujt a torvényes allapot helyreallitasdhoz.

3.6 Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajarél évente irdsban beszdmol az igazgatonak,
emellett igény szerint tdjékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

3.7 Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolodé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6h6z fordulhatnak.

3.8 Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami
jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozo kotelezettség koti.

4. Az adatkezelésben résztvevik

41 Az egyes szervezeti egységek vezetdi

a) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt allo szervezeti egységnél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a szabalyzatban meghatarozottak
szerint torténjen,

b) gondoskodnak a kiils6 szervektdl, személyektsl érkezd, az adott
szervezeti egység feladatkérébe tartozé személyes adatokat érintd
adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl;
amennyiben sziikséges egyeztetnek az adatvédelmi felelssel vagy az
adatvédelmi tisztviselGvel,

c) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt allo szervezeti egység altal
végzett  adatkezelések soran az  adatbiztonsagi  elGirdsok
maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kezelik és titokként megérzik a feladataik, illetve munkakoriik ellatdsa soran
birtokukba keriilt személyes adatokat,



€)
f)

kotelesek az adatvédelmi és informacidbiztonsagi oktatasokon részt venni,

gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozé
személyes adatok tekintetében

fa) az adatvédelmi nyilvantartasok vezetésérdgl, valamint ezen
nyilvantartasok  szempontjabdl relevans informaciéknak az
adatvédelmi felelSs részére térténé megkiildésérdl,

fb) az adatvédelmi felel6s és az adatvédelmi tisztvisel
tajékoztatasarodl a lll. fejezet 7.2 pontja szerinti tajékoztatasi kérelmek
elutasitasa esetén

4.2 Az adatokat kezelé munkavallalé

a)

b)

g)

h)

feladatkorén beliil felelés a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért és nyilvdnossagra
hozataldért, valamint az adatok pontos és kévethetd
dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elzetesen egyeztet az adatvédelmi feleléssel vagy
az adatvédelmi tisztviselSvel a személyes adatok kezelését érinté (igyekben,
tovabba a Hatosag kézremiikodését igénylS kérdésekben,

kezeli és titokként megdrzi a feladata, illetve munkakére ellatasa soran
birtokaba keriilt személyes adatokat,

koteles az adatvédelmi és informacidbiztonsagi oktatasokon részt venni,
dgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,

gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatvédelmi
feleléssel és az adatvédelmi tisztviselGvel egyeztetve — kételes
haladéktalanul megsziintetni,

betartja az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabdlyokat és a Konyvtar belsé
szabdlyzatait.

5. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

Az adatkezelésben kozvetlenil nem érintett foglalkoztatott

a)

b)

c)

koteles a Rendelet és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos
rendelkezéseit, valamint jelen szabalyzat adatvédelmi elGirasait
megismerni és maradéktalanul betartani,

kozvetlen vezetGje utjan tajékoztatni koteles az adatvédelmi felelGst
vagy az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkorében felmeriilt barmely
egyéb adatvédelmi problémardl,

koteles az adatvédelmi és informacidbiztonsagi oktatasokon részt venni.
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1.1.

1.2.

1.3.

Az

.  AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
1. Az adatkezelés célja

Az Adatkezel§ személyes adatot a miikodésével 6sszefiiggésben felmeriilt célokbdl, igy
kiulondsen a Kult. térvényben meghatarozott feladatok ellatasa céljabdl, foglalkoztatasi
célbol, a jogszabdlyokban, a Kényvtar belsé szabdlyzataiban biztositott kedvezményekre
valé jogosultsag megallapitdsahoz, elbirdlasdahoz és igazoldsahoz sziikséges célbél, az
Adatkezelé miikodéséhez kapcsolddo iratkezelési folyamatok, informatikai szolgaltatasok
és az informacidbiztonsag biztositasa céljabol és az adatvagyon hasznositdsa céljabol
kezel.

Az Adatkezel tovabbi adatkezelési célokkal is végezhet adatkezelést, ha annak
jogszabalyi feltételei fennallnak. A Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem
mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a koézérdekii archivalas céljabdl,

tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi
adatkezelés.

Az egyes adatkezelések pontos céljat az ,Adatkezelési nyilvantartas és adattérkép” régziti.

2. Az adatkezelés jogszeriisége

Adatkezelénél a személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerti,

amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére térténd lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az AdatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

3. A hozzajarulas feltételei

3.1 Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezelének képesnek kell lennie annak

igazolasara, hogy az Erintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult:

- azirasbeli hozzajaruldsok meghatdrozott ideig térténé megbrzésével,

- az elektronikusan tett hozzajaruldsok naplézasaval,

- arautalé magatartdssal tett hozzajarulds esetén, annak igazolasaval, hogy a résztvevék
elézetes tdjékoztatdsa megtortént,

- vagy mas megfelel6 moédon.
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Az Erintett hozzajaruldsa az Erintett akaratanak olyan 6nkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelmdi kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érint6 személyes adatok kezeléséhez. A hozzajarulds dltalaban formai kététtségek
nélkiil megadhato.

Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ugyekre is vonatkozik (pl. beiratkozas), a hozzajarulds iranti kérelmet ezektdl a mas
Ugyektdl egyértelmlien megkiilonb6ztethetd médon kell elGadni, értheté és kénnyen
hozzaférhet6 formaban, vildgos és egyszerii nyelvezettel.

Az Erintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas elStti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulds megadéasa el6tt az Erintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszer(i mddon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

A kdzvetleniil gyermekeknek kinalt, informéacids tarsadalommal ésszefiiggé szolgaltatasok
vonatkozdsaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 16.
életévét betoltotte. A 16. életévét be nem t6lt6tt gyermek esetén, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulést
a gyermek feletti sziilGi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

A kényvtarhasznalati szabalyokra figyelemmel a gyermekkdnyvtarba valé beiratkozashoz
a torvényes képvisel6 hozzdjarulasa sziikséges, ha az olvasé még nem téltétte be a 18.
életévét.

Az Erintett kifejezett hozzajarulasa alapjan, meghatéarozott célbél — formai kétottségek
nélkil, az altalanos szabalyok szerint — kiilénleges adatok is kezelheték a Rendelet 9. cikk
(2) bekezdés a) pontja szerint.

4. Automatizalt dontéshozatal és profilalkotds

Az Adatkezel6 nem hoz olyan dontést, amely kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve
a profilalkotast is — alapulna. Az Adatkezel6 az adatkezelési sordan a megadott személyes
adatokat nem hasznalja fel profilalkotasra, vagyis személyes jellemzik értékelésére,
kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolddé jellemzék elemzésére vagy elére jelzésére.

12



5. Titoktartasi kotelezettség

Az Adatkezel6nél adatkezelést vagy adatfeldolgozast végz6 alkalmazottak kotelesek a
tevékenységiik soran altaluk megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni és titokként
megorizni. Adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, vagy személyes adatok megismerésével jaréd
munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

6. Azonositast nem igényl6 adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik sziikségessé az Erintettnek az Adatkezeld altali azonositdsat, az Adatkezelé nem kételes
kiegészit6 informacidkat megédrizni, beszerezni vagy kezelni az Erintett azonositisa
érdekében. Az Erintettrél tarolt adatok ebben az esetben anonimizalhatéak.

7. Az érintettek jogai
7.1 A tajékoztatashoz valo jog

7.1.1 Ha aszemélyes adatokat az Adatkezeld az Erintettdl gy(iti, az adatkezelés megkezdése
el6tt k6zoIni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatarozott aldbbi informacidkat:

a) az Adatkezelének és képviselGjének a kiléte és elérhetGségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai;

e) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszédgba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, illetve a megfelel§ és
alkalmas garancidk megjelolése;

f) a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;

g) az Erintett jogairdl;

h) az Erintetti hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely
id6pontban torténd visszavonasahoz valé jogrél, amely nem érinti a visszavonas el6tt
a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

i) aHatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarél;

j) arrél, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az
Erintett kételes-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa;

k) amennyiben relevans, az automatizilt dontéshozatal tényérdl, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozdan érthetd informaciék, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel,
és az Erintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

7.1.2 Ha a személyes adatokat az Adatkezel6 nem az ErintettSl gydjti, az Erintettel az
adatkezelés megkezdése elStt kozolni kell a Rendelet 14. cikkében meghatéarozott
informaciokat, igy kilondsen a fenti informacidkat, tovabba:
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a) a kezelt személyes adatok kategériait,
b) a személyes adatok forrasat, illetve, hogy a személyes adatok nyilvinosan
hozzaférhetd forrasbdl szarmaznak-e.

7.1.3 A fent meghatarozott informacidkat tomér, &tlathaté, érthet6 és kdnnyen
hozzaférhetd formaban, vildagosan és kozérthet6en megfogalmazva, fészabaly szerint irasban
- beleértve az elektronikus utat is — kell kdzéIni az Erintettel, tipikusan adatkezelési
tajékoztatd megismerhetévé tételével, vagy a jelen szabalyzat megfelelé rendelkezéseire
utalassal.

7.1.4 Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a gydijtésiik céljatdl eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az Erintettet
err6l az eltérd célrdl és minden relevans kiegészité informacioérél.

7.1.5 Fentirendelkezések alkalmazasa aldl csak és annyiban mentesithet6 az Adatkezeld, ha
igazolni tudja, hogy az Erintett mar rendelkezik az el@irt informacidkkal.

7.2 A hozzaférési jog

7.2.1 Az Erintett személy jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a rd vonatkozé adatkezelés
tényérdl, a kezelt személyes adatokrdl, tovdabba jogosult arra, hogy hozzaférést kapjon az
alabbi informaciokhoz:

a) az adatkezelés céljai;

b) a kezelt személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonésen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket; tovabbad az utdbbiak esetében a
Rendelet 46. cikk szerinti garanciak;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett Ill. fejezet 7. pontjaban foglalt tovabbi jogai;

f) a Hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az Erintettd gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informacidk,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar.

7.2.2 Az Erintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatast ad az Erintett altala kezelt, illetve az
altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok
forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérél,
cimérél és az adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységérdl, amennyiben az Erintett adataival
osszefliggésben értelmezhetd, akkor az esetlegesen bekévetkezett adatvédelmi incidens
korilményeir6l, hatdsairdl és az elharitisara megtett intézkedésekrél, tovabba — az Erintett
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személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérél. A
tajékoztatds megadasardl az Adatkezeld ,Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas”-t vezet.

7.2.3 Az Adatkezel§ az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az Erintett
tajékoztatasa céljabdl , Adattovabbitasi nyilvantartas”’-t vezet, amely tartalmazza az altala
kezelt személyes adatok tovabbitdsanak idSpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést
el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

7.2.4 Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezs személyes adatok masolatat kérelemre
az Erintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett dltal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld
az adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel. Ha az Erintett
elektronikus uUton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.
A masolat készitésének joga nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

7.3 A helyesbitéshez valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az Erintett jogosult arra is, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését, a
szlikséges kiegészit6 nyilatkozat egyidejli benyujtasaval, és a moddositandé adatok
helyességének hitelt érdeml|§ igazolasaval egyidejlileg.

7.4  Atorléshez val6 jog

7.4.1 Az Adatkezel6 kételes arra, hogy az Erintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil
torolje az Erintettre vonatkozé személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gy(ijtotték
vagy mas médon kezelték;
b) az Erintett visszavonja az adatkezelés jogalapjat képezs hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
c) az Erintett a tiltakozds jogat gyakorolja és nincs elsGbbséget élvezs jogszer(i ok az
adatkezelésre,
d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) aszemélyes adatokat az Adatkezel&re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eléirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
f) a személyes adatok gy(ijtésére az informdciés tarsadalommal &sszefiiggd
szolgaltatasok kozvetleniil gyermekek részére kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

7.4.2 Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek értelmében
torélni koteles, az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tajékoztassa a nyilvanossagra hozott és a torlési kérelemmel érintett
adatokat kezel6 tovdbbi adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte téliik a széban forgd
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személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok mdsolatanak, illetve
masodpéldanyanak térlését.

7.43 A torléshez valé jog jogszer(i korldtozasat jelenti, és ezért a fentiek nem
alkalmazanddk, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) avéleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tajékozédéashoz valé jog gyakorlasa céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését elGir6, az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kézérdekbdl vagy az
Adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabal;

c) a Rendelet 9. cikk elGirdsai szerint a népegészségiigy teriiletét érinté kozérdek
érvényesiiléséhez;

d) amennyiben a térléshez val6 jog valdszintisithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné a kozérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbol torténd adatkezelést, vagy;

e) jogiigények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.4.4 Tekintettel arra, hogy a konyvtari beiratkozas feltétele a Kult. térvény 57. §. (1)
bekezdésében meghatarozott személyes adatok megaddsa, ezért a kényvtari tagsag ideje alatt
ezen adatok Erintett altali toroltetése a konyvtari tagsag azonnali megsziinéséhez vezet. Nem
lehet t6réIni annak a beiratkozott Konyvtarhaszndlénak az adatait, akinek barmilyen jellegii
tartozasa van az AdatkezelGvel szemben.

7.4.5 Az Adatkezel6 kézérdekii vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtidsdhoz sziikséges adatkezelésére
tekintettel, nem tordlhet6k azon Kényvtarhasznalé adatai, aki szabdlyellenes magatartasa
kdvetkeztében a hasznilati szabalyzatban foglalt szankci6 (pl. korlatozas, kitiltas) hatalya alatt
all.

7.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

7.5.1 Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) azadatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndlasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az Erintett élt tiltakozasi jogdval; ez esetben a korlitozds arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezelés az Adatkezel
kézérdekl vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges és azzal aranyos.
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7.5.2 Amennyiben az adatkezelés fentiek szerint korldtozas ald esik, az ilyen személyes
adatokat a tdrolds kivételével csak az Erintett hozzdjaruldséval, vagy jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

7.5.3 Az adatkezelés korldtozdsanak feloldasardl, a korlatozast kérelmezé Erintettet az
Adatkezeld koteles elGzetesen tajékoztatni.

7.6 Az adathordozhatdsaghoz valé jog

7.6.1 Az Erintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott, ra
vonatkoz személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik adatkezelének tovabbitsa
anélkil, hogy ezt az Adatkezel6 barmilyen formaban akadalyozna, amennyiben

a) az adatkezelés jogalapja a jelen szabalyzat Ill. fejezet 2. a) pontjdban meghatéarozott
hozzdjarulas, vagy a Ill. fejezet 2. b) pontjdban meghatarozott szerzédéskétéshez sziikséges
jogalap, és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

7.6.2 Az adatok hordozhatdésdgahoz valé jog gyakorlasa soran az Erintett jogosult arra, hogy
— ha ez technikailag megvaldsithato — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kézvetlen
tovabbitasat.

7.6.3 Az adathordozhatdsidghoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez, illetéleg az
elfeledtetéshez vald jogot; tovabba nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadségait.

7.7  Atiltakozashoz valé jog

7.7.1 Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a jelen szabalyzat Ill. fejezet 2. e) pontjan alapul6 kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotést is. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja,
hogy az adatkezelést kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges és azzal aranyos.

7.7.2  Atiltakozéshoz vald jogra az Erintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni, legkésébb az
elsé kapcsolatfelvétel soran. Ezen jogra vonatkozé tajékoztatast egyértelm(ien és minden mas
informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

7.7.3 Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbél keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kdzérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
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7.8 Az érintetti jogok gyakorldsara vonatkozé kézds szabalyok

7.8.1 Az érintetti jogok gyakorldsat az Adatkezeld kérelemre biztositja.

7.8.2 Amennyiben az érintetti jogok gyakorldsa személyes adatok megismerését
eredményezi, az csak az Erintett azonositasa mellett gyakorolhatd, igy kiilénésen

a) irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositasat (pl. olvaséi kontrollszammal térténd azonositast)
kovetSen elektronikusan, amennyiben a hozzéférés ténye rogzitett (napldzott);

c) elektronikus dton az Erintett altal kapcsolattartds céljabol megadott és az Adatkezeld
altal nyilvantartott elektronikus levelezési cimérél kiild6tt lizenetben, amennyiben az
Uzenet valtoztatasok nélkiili rogzitése és megé6rzése biztositott;

d) széban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositas személyazonositasra
szolgélé igazolvannyal, az ligyintéz6 és az Erintett személyes ismeretsége alapjan vagy
legalabb négy azonosité adat — koztiik az olvaséi kontroll szdm — egyeztetésével
biztositott.

7.8.3 Az Adatkezel8 az érintetti jogokat az Erintett szamara kozvetlen hozzaférést,
helyesbitést vagy torlést biztositod elektronikus eszkézzel is biztosithatja.

7.8.4 Az Adatkezel6 — az adatvédelmi tisztvisel6 kozrem(ikodésével — indokolatlan
késedelem nélkiil, de mindenféleképpen az érintett kérelemének beérkezésétdl szamitott
egy hénapon beliil, a kérelmet kivizsgélja és tajékoztatja az Erintettet a jelen szabalyzatban
rogzitett jogok gyakorlasaval kapcsolatos intézkedésekrél, illetve indokolt esetben
kezdeményezi az adatkezel$ szervezeti egységnél a sziikséges intézkedések megtételét.

7.8.5 Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, az
tigyintézési hatarido tovabbi két hénappal meghosszabbithaté.

7.8.6 Amennyiben az adatkezel§ gy itéli meg, hogy a kérelem nem teljesithetd, késedelem
nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tjékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt
nyujthat be a Hatdsagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

7.8.7 Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat, valamennyi helyesbitésrél, térlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére
az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

7.8.8 Az érintetti jogokat az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy
tagallami jog korlatozhatja a Rendelet 23. cikkében foglaltak szerint.

8. Az adatkezelés nyilvantartasa

81 A Konyvtarban minden adatkezelést nyilvantartasba kell venni (,Adatkezelési
nyilvantartas és adattérkép”, ebben a fejezetben a tovabbiakban: Nyilvantartas). A
nyilvantartasba vételrdl és a Nyilvantartas vezetésér6l az egyes adatkezelésekért felelds
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szervezeti egységek vezetSi gondoskodnak. A Nyilvantartds vezetése elektronikus uton
torténik.

8.2 A Nyilvéntartas a jogszabdlyok és a Konyvtar szabalyzatainak a keretei kézott az egyes
adatkezelésekre nézve szabdlyozza és dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos
legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilénésen:

a) az adatkezelési tevékenység megnevezése, rovid leirdsa

b) kezelGje (szervezeti egység, annak vezetéje, mint felelds),

c) célja, rendeltetése,

d) jogalapja,

e) Erintettek kére és (ha pontosan nem meghatarozhatd, akkor becsiilt) szdma,
f) nyilvantartott adattipusok, a kezelt adatok kére,

g) adatfeldolgozds médszere (manudlis, elektronikus (automatizalt), vegyes),
h) tdrolas helye, a kapcsolddé informatikai szolgéltatasok megnevezése

i) adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.

j) adatok forrasa (maga az Erintett, vagy mas),

k) rendszeres adattovabbitasok és jellemz6 egyedi adattovabbitasok,

I) adatbiztonsagi intézkedések

m) az koz6s adatkezelS vagy adatfeldolgozé megnevezése,

n) aharmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitisra
vonatkozo informacidk és kapcsolddo garanciak megjeldlése,

o) utalas a hatasvizsgalatra,

p) kapcsolédé jogszabalyok megnevezése,
q) az adatvédelmi tajékoztato elérhetésége.

8.3 A Nyilvantartds adatainak valodisagat az adatvédelmi felelés és az egyes
adatkezelésért felelGs szervezeti egység vezetS évente feliilvizsgélja, az id6kézben

tortént valtozdsokat atvezeti.

8.4 A Nyilvantartas naptari év végi lementett idGallapotat irattari kezelésbe kell venni.

IV.  AZ ADATKEZELO ES AZ ADATFELDOLGOZO
1. Az adatkezel6 altalanos kotelezettségei

1.1 A Kényvtdr valamennyi szervezeti egysége altal kezelt személyes adatok
vonatkozasaban az adatkezel6 maga az I. fejezet 3. pontjdban azonositott Adatkezels, amely
az adatkezeléseket erre felhatalmazott szervezeti egységei (tovabbiakban: adatkezel6
szervezeti egység) utjan végzi. Az egyes adatkezelések adatkezel§ szervezeti egységét a
»~Adatkezelési nyilvantartas és adattérkép” tartalmazza.
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1.2 Az Adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokére, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozé valdsziniségii és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak biztositasa és bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a Rendelettel
Osszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az AdatkezelS rendszeresen feliilvizsgalja és
sziikség esetén naprakésszé teszi. A kételez6 adatkezelés idGtartamat vagy sziikségességét az
Adatkezel6 legalabb haromévente feliilvizsgalja, a feliilvizsgalat kériilményeit és eredményét
dokumentalja és a dokumentdciot 10 évig megbrzi.

1.3 Az Adatkezel6 a Rendelet 25. cikkében foglaltaknak megfelel6en gondoskodik arrél,
hogy az adatkezelések soran olyan megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajtson
végre, amellyel biztositja a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének
megvalodsulasat.

1.4 ARendelet 26. cikkelyének értelmében, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy
tébb adatkezel6 kézosen hatdrozza meg, azok kézos adatkezelSknek mindsiilnek. A kdzos
adatkezel6k atlathaté médon, a kozoéttik létrejott megdllapoddsban hatdrozzdk meg az
adatvédelemmel Gsszefliggésben jelentkez6 kételezettségek teljesitéséért fenndlld
feladataikkal 6sszefiiggs felel6sségiik megoszlasat.

2. Az adatfeldolgozora vonatkozé altalanos rendelkezések

2.1 Az Adatkezel6 egyes adatkezelési miveletek tekintetében adatfeldolgozét vehet
igénybe, amennyiben az adatfeldolgozé megfelelé garancidkat nyujt arra vonatkozéan, hogy
megfelel a Rendelet altal tamasztott adatkezelési kovetelményeknek és alkalmas az érintettek
jogainak védelmét biztosit, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

2.2 Az adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 nevében, annak megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan kezeli a személyes adatokat.

2.3 Az adatfeldolgozo az adatkezelést érint6 érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarolag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovdbba a személyes adatokat az adatkezels
rendelkezései szerint koteles tarolni és megérizni.

2.4  Amennyiben az adatfeldolgoz6 az Adatkezelével szerz6déses viszonyban all6 harmadik
személy az adatfeldolgozds feltételeit irasbeli megallapodasba kell foglalni, ideértve az
elektronikus formatumot is. A megdllapodas mas szerz6dés részeként is megkothetd.
Adatfeldolgozas torténhet jogszabalyi elGiras alapjan is, ez esetben az adatfeldolgozéi
jogviszonyra a jogszabalyi elGirdsok az irdnyadok.

2.5 Az adatfeldolgozasi megdllapodas a Rendelet 28. cikk értelmében tartalmazza
legalabb:
a) az adatkezelés targyat, idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait;
b) az adatkezel6 és adatfeldolgozé jogait és kételezettségeit;
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c) azt, hogy — ha jogszabdly masként nem rendelkezik — az adatfeldolgozé az
adatfeldolgozast az adatkezel irdsbeli utasitasai szerint végzi, valamint az utasitasadas
koriilményeit, igy kiilon6sen az arra jogosult szervezeti egység vagy személy nevét.

d) az adatfeldolgozé titoktartasi kotelezettségét;

e) elBirast arra vonatkozéan, hogy az adatfeldolgozé meghozza a Rendelt 32. cikkében
elGirt adatbiztonsagi intézkedéseket;

f) azt, hogy az adatfeldolgozé jogosult-e tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére, és —
amennyiben jogosult — a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételével vagy cseréjével
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettséget;

g) az érintett jogainak biztositasaval kapcsolatos egyiittmiikddési szabalyokat

h) elGirast arra vonatkozéan, hogy az adatfeldolgozé segiti az AdatkezelSt az adatvédelmi
incidensek kezelésével, illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatokkal kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozé rendelkezésére allé informacidkat;

i) az arra vonatkozé kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozé - jogszabdly eltérs
rendelkezése hidanyaban - az adatfeldolgozds befejezését kovetéen az adatkezeld
dontésének megfeleléen valamennyi személyes adatot (ideértve a meglévé
masolatokat) torol vagy azokat az adatkezelSnek visszajuttatja;

j)  azt, hogy az adatfeldolgoz6 rendelkezésre bocsat minden olyan informaciét, amely az
adatkezeld jogszabalyi kotelezettségeinek betartasahoz sziikséges;

k) azt, hogy az adatfeldolgozé az adatkezel§ rendelkezésére bocsit minden olyan
informaciét, amely az adatfeldolgozas jogszer(iségének igazoldsahoz sziikségesek,
valamint egylUttm(ikodik az adatkezelés ellenérzése, helyszini vizsgalata vagy auditja
soran.

2.6 Az adatfeldolgozashoz kapcsolédé legfontosabb adatkezelési informéacidkat az
»Adatfeldolgozéi nyilvantartas” tartalmazza. Az ,Adatfeldolgozéi nyilvantartas”-t az
adatvédelmi felel6s vezeti.

V. ADATKOZLESEK

A személyes adatok jelen fejezetben részletezett kozlésér6l az adatkezeld szervezeti egység
dént. Amennyiben a jogszerliséggel kapcsolatban kétség meril fel, a szervezeti egység
vezetdje jogosult, illetve a jelen szabdlyzatban meghatarozott esetekben kételes — irasban
vagy elektronikus uton — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulni, aki allasfoglalast ad ki a
tervezett adatkezelési miiveletek jogszer(iségérél.

1. Az Adatkezeld szervezeti egységei kozotti adatatadas

1.1 Az adatkezel6 szervezeti rendszerén belil a kezelt személyes adatok — a feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti egységhez,
amelynek a jogszabalyban, belsG szabalyzatban vagy utasitisban foglalt feladatainak
ellatdsahoz az adatra sziiksége van (tovabbiakban: bels6 adatatadas).

1.2 A rendszeres bels6 adatatadds tényét az érintett szervezeti egységek vezetdi az
»~Adatkezelési nyilvantartas és adattérkép”-ben tiintetik fel.
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1.3 Az eseti bels6é adatdtadas dokumentalas kévetelményének megfelel tovabba, ha az
adattovabbitas ténye és fé6bb koriilményei hitelesen (iktatva vagy naplézva) régzitettek (pl.
irasbeli levélvaltas atjan).

2. Adattovabbitas rendje

2.1  Adattovabbitas, ha a személyes adatot az Adatkezel6 meghatarozott harmadik személy
szadmara hozzaférhetSvé teszi, ide nem értve az Erintett és az adatfeldolgoz6 részére térténd
hozzaférhet6vé tételt.

2.2 Az EGT-n beliili adattovabbitasra irdnyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, vagy
személyes adat mas célbdl akkor tovabbithatd, ha jelen szabalyzat Ill. fejezet 2. pontjaban
foglalt valamely feltétel (jogalap) fennadll. Az adattovabbitas lehetséges jogalapjait és az
adattovabbitas egyéb koériilményeit az ,Adatkezelési nyilvantartds és adattérkép”-ben
rogziteni kell.

2.3 A hozzdjarulason alapulé adatkezelésekbdl térténé adattovabbitas esetén a
hozzajarulasnak kifejezetten az adattovabbitasra is ki kell terjednie.

2.4 Az adatokat kezel6 munkavéllalo az adattovabbitasra iranyulé megkeresés
beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetéjét.

2.5 Az egység vezetdje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fenndllasat, a kérés teljesithetGségét, szilkség esetén tovabbi tajékozddast
végez. Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlé térvényi rendelkezés
pontos megjelolését),

b) akért adatok kérének pontos meghatarozasat,

c) az érintett személy azonositdsahoz sziikséges adatokat, tébb személyre
vonatkozdé adatigénylés esetén az érintettek azonositdsdhoz sziikséges
csoportképz6 ismérveket.

2.6  Amennyiben az adattovabbitas jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az
érintett szervezeti egységek vezetSi — irdsban vagy elektronikus Gton — az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhatnak, aki 8 munkanapon beliil dllasfoglalast ad ki az adattovabbitas
jogszer(iségérdl.

2.7 A megkeresett szervezeti egység vezetGje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség
esetén az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasanak figyelembevételével — 15 munkanapon
beliil dént. A dontés ellen az adatkéré 15 napon beliil irdsban benyujtott panasszal fordulhat
az igazgatohoz, aki 15 napon beliil hatdroz az adatok tovabbithat6sagarél.

2.8  Amennyiben az adattovabbitds feltételei fenndlinak, az adatokat a megkeresést
benyujté személy, szerv, ligyndkség rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval
kapcsolatban felmeriilt kltségeket a megkeresést benyujtoja viseli.
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29 Az adatok atadasaval kapcsolatos informaciokat az adatkezelést végzé szervezeti
egység vezetdje ,Adattovabbitasi nyilvantartas”-ban rogziti.

3. Harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
adattovabbitas

3.1 A harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére t6rténé adattovabbitasokra
kizarélag a Rendelet V. fejezetében foglalt rendelkezéseknek megfeleléen keriilhet sor, a jelen
szabalyzat V. fejezet 2. pontjaban foglaltak megfelel6 alkalmazésaval.

3.2 Az adatkezel6 szervezeti egység a harmadik orszagba tervezett adattovabbitas el6tt
koteles az adatvédelmi tisztviselGvel konzultalni az adattovabbitds jogszerii feltételeinek
fennallasarol.

3.3 Az adatok atadasaval kapcsolatos informaciokat az adatkezelést végzé szervezeti
egység vezetdje ,Adattovabbitasi nyilvantartas”-ban rogziti

4. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

4.1  Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik. Személyes
adatok nyilvanossagra hozataldra csak kivételes esetben, valamennyi relevins kériilmény
figyelembevételével keriilhet sor a Rendeletben, mas jogszabalyban, illetve jelen szabalyzat
lll. fejezet 2. pontjaban foglalt valamely feltétel (jogalap) fennallasa esetén.

4.2 A hozzdjarulason alapulé adatkezelések esetén a hozzdjaruldsnak kifejezetten a
nyilvanossagra hozatalra is ki kell terjednie.

VI. ADATBIZTONSAG

1. Az adatbiztonsag kovetelménye

1.1 Az Erintettek &ltal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az
Adatkezel6 minden sziikséges |épést megtesz — mind a halézati kommunikécidé, mind az adatok
térolasa, 6rzése soran. Az informatikai adatbiztonsagi kévetelményekre vonatkozé részletes
rendelkezéseket a PTE Informatikai Szabdlyzata, a PTE Informatikai Biztonsagi Szabalyzata és
az IBSZ tartalmazza.

1.2 Az Adatkezeld az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen.

1.3 Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és akként kezeli. A
személyes adatokhoz valé hozzaférést az Adatkezel6 a jogosultsigi szintek megadasaval
korlatozza.
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1.4 AKényvtar a megfelel6 miszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik
az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezé kockazatoknak mindenkor megfelel§ védelmi
szintet képvisel.

1.5 A Konyvtar gondoskodik arrél, hogy a foglalkoztatottak csak a munka elvégzéséhez
elengedhetetlenil sziikséges jogosultsaggal rendelkezzenek. A Kényvtar hozzaférési
jogosultsagot csak olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa
munkakori feladata. A hozzéférési jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Kényvtar
meghatarozott rendszerességgel ellenérzi.

1.6 A kilénb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatadllomanyok védelme
érdekében megfelel§ technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvéantartasokban tarolt
adatok — kivéve, ha azt toérvény lehet6vé teszi — kézvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhaték
és az Erintetthez rendelheték.

1.7 A személyes adatok automatizdlt feldolgozdsa sordn az adatkezel§ és az
adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel biztositja
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek iltali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak
megakadalyozasat,

c) annak ellenérizhetGségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely személyeknek, szerveknek,
ugynokségeknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellenérizhet&ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé
rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén térténd helyredllithatdsagat és

f) azt, hogy az automatizdlt feldolgozas soran fellépé hibakrol jelentés
késziljon.

1.8 A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsidga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jél zarhaté, széraz,
tlz- és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az
illetékes Ugyintéz6k férhetnek hozza; a személyzeti, valamint a bér- és
munkaligyi iratokat jol zarhaté szekrényben kell &rizni,

¢) archivalas.
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1.9 A Kényvtarban miik6dé informatikai rendszerek hasznalatdra vonatkozé részletes
szabalyokat, kévetelményeket a PTE Informatikai Szabalyzata, a PTE Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata és az IBSZ tartalmazza.

2 Az adatvédelmi incidensek eljarasrendje

2.1  Adatvédelmiincidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

2.2 Az adatvédelmi incidens soran sériilhet a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség
vagy az integritds. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhaté adattarold (pl.
pendrive) elvesztése, mobil eszkoz (pl. laptop) eltulajdonitdsa, személyes adatok téves vagy
gondatlan tovabbitasa, informatikai rendszer elleni tdmadas.

2.3 Az adatvédelmi incidensek megel&zése, a bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a
vonatkoz6 jogi el6irasok betartasa és betartatasa az igazgat6 feladata.

A megel6zéssel kapcsolatos minimalis intézkedések a PTE Informatikai Szabalyzataban, a PTE
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatdban és az IBSZ-ben foglalt elSirasok betartasaval és
betartatasaval (pl. az informatikai rendszerekben biztositott kételezé napldzas és elemzés)
érhetdk el.

2.4  Amennyiben az Adatkezel6, vagy adatfeldolgozé munkatéarsai, vagy a
Kényvtérhasznalok, illetve harmadik személyek, szervek vagy ligynokségek adatvédelmi
incidens gyanujat észlelik, haladéktalanul értesiteniiik kell az adatvédelmi felelést és az
adatvédelmi tisztvisel6t.

2.5 Bejelentés esetén az adatvédelmi felelGs és az adatvédelmi tisztvisel§ — az illetékesek
(pl. rendszergazdak, szervezeti egységek vezetGi, adatvédelmi felel8s, informacidbiztonsagi
felelds) bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja az esetet, és mérlegeli, hogy valéban
incidensrél van-e sz6. A vizsgalandé és megallapitandé szempontok:

- azincidens bekovetkezésének idGpontja és helye,

- azincidens leirasa, hatasai,

- azincidensben érintett adatok kére és mennyisége,

- azincidensben érintett természetes személyek kére,

- azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasa,

- atovabbi karok megel6zése, elharitasa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések

megtétele.

2.6 Az adatvédelmi felel6s és az adatvédelmi tisztvisel§ a lehetd legrévidebb idén beliil
értesiti az igazgatot, aki dont arrél, hogy az esemény adatvédelmi incidensnek mingsiil-e.

2.7 Amennyiben megallapithatd, hogy adatvédelmi incidens kovetkezett be, meg kell
hatdrozni és el kell kiiloniteni az érintett rendszereket, és gondoskodni kell az incidenst
el6idézd bizonyitékok 6sszegylijtésérsl és azok meg6brzésérdl, tovabba meg kell kezdeni a
karok helyredllitasat és a jogszer(i miikodés visszadllitasat.
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2.8 A bekdvetkezett adatvédelmi incidensekrél adatlapot kell felvenni, ezért az
adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul rogziti az adatlapon az incidens kériilményeit, igy
kiilébnosen:

a) az incidens jellegét, és — amennyiben lehetséges — az érintettek kérét és (becsiilt)
szamat, valamint a kompromittalédott személyes adatok korét;

b) azincidensbdl eredd valdszindisithets kévetkezményeket;

c) az incidens orvoslasara adott szervezeti egységnél tett vagy tervezett, vagy mas
szervezeti egységek szamara javasolt intézkedéseket, kiilénésen azokat, amelyek az
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célozzak;

d) azon intézkedéseket, amelyeket adott esetben az érintett megtehet az esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitése érdekében.

2.9 Az adatvédelmi tisztvisel6 a rendelkezésre all6 informacidk alapjan meghatarozza az
incidens sulyat, és az ennek megfelel6 tovabbi intézkedéseket, sziikség esetén tovabbi
tajékoztatast kérhet azon szervezeti egységtdl, amely az incidenssel kapcsolatban varhatéan
tovabbi informdcidkkal rendelkezik. A megkeresett szervezeti egység 24 6ran beliil kételes a
rendelkezésre allé informacid kézlésére.

2.10 Az adatvédelmi incidens sllya a természetes személyek jogaira és szabadséagaira
jelentett kockazat mértéke szerint lehet:

a) jelentéktelen;

b) alacsony kockazatu;

c) magas kockazatu.

2.11 Az adatvédelmiincidenst nem kell bejelenteni a Hatésagnak, ha valészin(sithetd, hogy
az nem jar kockazattal az érintettek jogainak érvényesiilésére (jelentéktelen sulyu incidens).

2.12 Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinGsithet6en (alacsony vagy magas)
kockdazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi
tisztviseld javaslatot tesz az igazgatdnak az incidens Hatdsaghoz t6rténé bejelentésére, majd
annak dontése alapjan az incidens észlelésétél szamitott 72 6ran beliil — a vonatkozd
jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelGen — értesiti a Hatdsagot.

2.13 Az adatvédelmiincidensrél sz6l6 bejelentésben az adatvédelmi tisztvisels:

a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
korét és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kérét és
hozzavet6leges mennyiségét,

b) tajékoztatast nyujt az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatds nyujtasara
kijelolt, mas kapcsolattarté nevérdl és elérhetSségi adatairdl,

7

c) ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindisithetd kévetkezményeket, és
d) ismerteti az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett —
az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények mérsékiését

célzo és egyéb —intézkedéseket.

2.14 Amennyiben valamely informacié a bejelentés id6pontjaban nem all az adatvédelmi
tisztvisel6 rendelkezésére, azzal az Adatkezel$ a bejelentést, annak benyijtasat kévetéen,
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utdlag — az informacié rendelkezésre allasarél valé tudomdsszerzését kdvetSen
haladéktalanul — kiegésziti.

2.15 A bejelentési kotelezettséget az Adatkezelé nevében az adatvédelmi tisztvisel6 — a
mindsitett adatot tartalmazé bejelentés kivételével — a Hatdsag (NAIH) altal e célra biztositott
elektronikus fellleten teljesiti.

2.16 Magas kockazatu incidens esetén, vagy ha az incidens hatranyos kévetkezményeinek
enyhitésére az Erintett kdzremikddése sziikséges, és nem alinak fenn a vonatkozd jogszabalyi
kivételek, az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul javaslatot tesz az igazgaténak arra, hogy
sziikséges tajékoztatni az Erintettet az adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatdsrol az igazgatd
dént. A tajékoztatas tartalmazza legalabb

a) azincidens jellegét, és az érintett személyes adatok kérét;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségeit;

c) és mindazokat az informacidkat, amelyeket a Hatdsagnak az Adatkezeld bejelentett.

2.17 Az Erintettet nem kell tajékoztatni a magas kockazatt incidens esetén sem, ha a
kovetkezé feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilénosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
— amelyek a személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira nézve a magas kockazat a tovabbiakban
valészin(isithetGen nem valésul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az Erintetteket
nyilvanosan kozzétett informdcidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé
intézkedést kell hozni, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat;

d) vagy ha azt a térvény kizarja.

2.18 Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztvisel6 utjan valamennyi adatvédelmi incidensrél
nyilvantartast vezet (,Adatvédelmi incidensnyilvantartas”) és az adatlapot iktatva megérzi.

VIl. JOGERVENYESITES

1. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az
Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jéhez lehet fordulni. Elérhet8sége:

Neve: dr. Flizes Barnabas e.v.

E-mail cim: adatvedelem@csgyk.hu
Telefonszam: +36 72 501 690/28002
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2. Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket, késedelem
nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belil az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy
panaszt nyudjthat be a Hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval. Az AdatkezelS az
Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati lehet&ségekréi.

3. Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kézvetleniil a Hatésaghoz is
fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.;

levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

telefon: +36-1-391-1400; +36-30-683-5969;
+36-30-549-6838

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: www.naih.hu

4, Ha az Erintett Ggy véli, az adatkezelés soran az Adatkezel5 megsértette a személyes
adatok kezeléséhez f(iz6d6 jogait, birésaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a térvényszék
hataskérébe tartozik. Az Erintett vélasztdsa szerint a per az Erintett lakdhelye vagy
tartozkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithaté.

VIIl. A KONYVTARI RENDSZERBEN AZ ADATKEZELES KULONOS ESETEIRE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

1. Az érintettek hozzajaruldsa alapjan torténd adatkezelések:

a) a nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybevétele (részben);

b) az Adatkezel6 altal fenntartott honlap latogatasa;

c) a Kényvtarhasznalo és az Adatkezel6 kozotti irasbeli (e-mail) kommunikacio;

d) feliratkozas az Adatkezeld altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre;

e) az Adatkezel6 k6zosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
f) az Adatkezel§ altal szervezett programokon, palyazatokon valé részvétel;

g) a panaszkezelés.

2. AKonyvtarhasznaldkra és a hirlevélszolgaltatasra vonatkozé szabalyok

A konyvtari regisztraciora és a konyvtarhasznalatra vonatkozd részletes adatvédelmi
informacidkat az ,, ADATVEDELMI TAJEKOZTATO A CSORBA GYHz8 KONYVTAR és a PECSI
TUDOMANYEGYETEM EGYETEMI KONYVTAR ES TUDASKOZPONT KONYVTARAINAK
(TOVABBIAKBAN EGYUTT: KONYVTAR) BEIRATKOZOTT KONYVTARHASZNALOI SZAMARA”
cimi adatvédelmi tdjékoztato tartalmazza.

28



3. Akdnyvtar altal szervezett programok résztvevéire vonatkozé szabalyok

3.1 A Kdnyvtar tevékenységéhez hozza tartozik a szakmai és kdzmiivel6dési programok
szervezése, amelynek soran a Kényvtar épiiletébe nemcsak a Kényvtarhasznalok, hanem a
nyilvanossag tagjai is betérhetnek. A Kényvtar a személyes adatok kezelése szempontjabol
killonboz6 programokat szervez. A rendezvény lehet:

a) nyilt, regisztraciohoz nem kététt,

b) nyitott, elGzetes regisztraciéhoz kotétt,

c) zart, csak meghivottaknak sz616.

3.1.1 A regisztraciéhoz nem kotott, nyilt programon a nagykodzonség tagjai korlatozas nélkdl
vehetnek részt. A rendezvényen résztvevék ugyanakkor elfogadjik, hogy az esemény
dokumentaldsa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Kényvtar, mint
Adatkezelé a honlapjan, k6z6sségi média oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ez
esetben az Erintett hozzajaruldsa. Az Adatkezel6 az eseményen késziilt fotékat 1 év utan
atemeli a Helyismereti gy(ijteménybe, ahol kizarélag a Konyvtar arra jogosult foglalkoztatottjai
férnek hozza. A nyilvanos rendezvényeken késziilt filmfelvételek a Kényvtar Youtube
csatorndjan és a Helyismereti gy(ijteményben keriilnek tarolasra.

3.1.2 A regisztraciohoz kotott, nyitott programon értelemszer(ien azok vehetnek részt, akik a
neviiket és az e-mail cimiiket a Kényvtarral koz6lték. A rendezvényen résztvevék ugyanakkor
elfogadjak, hogy az esemény dokumentaldsa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet,
amelyet a Konyvtar, mint AdatkezelS a honlapjan, koz6sségi média oldalan kézzé tehet. Az
adatkezelés jogalapja — mind az értesitési cim megadasa, mind a kép- és hangfelvétel készitése
esetén — az Erintett hozzjarulasa, illetve a palyazati forrasbél megvalésulé események
esetében a jogi kotelezettség. Az Adatkezel6 a programra jelentkez6k e-mail cimét a
megrendezés utan 30 nappal torli, kivéve, ha az adatkezelés id6tartamara jogszabaly vagy
szerz8déses kotelem hosszabb hatarid6t nem jeldl meg. Az AdatkezelS az eseményen késziilt
kép- és hangfelvételeket a Helyismereti gylijteményben helyezi el, amely gy(ijteményre nézve
meg06rzési kotelezettsége van.

3.1.3 A csak meghivottak szdmara rendezett zart programon val6 részvétel eléfeltétele, hogy
az Erintettek el6zetesen kozéliék a Konyvtarral a jelentkezéshez sziikséges személyes
adataikat (pl. név, munkahely, beosztas, e-mail cim, telefonszam). A rendezvényen résztvevék
ugyanakkor elfogadjik, hogy az esemény dokumentdldsa érdekében kép- és hangfelvétel
késziilhet, amelyet a Kdnyvtar, mint Adatkezel6 a honlapjan, kdz6sségi média oldalan kozzé
tehet. Az adatkezelés jogalapja — mind a regisztracié soran kért személyes adatok kézlése,
mind a kép- és hangfelvétel készitése esetén — az Erintett hozzajarulasa. Az Adatkezels a
programra jelentkez6k személyes adatait a megrendezés utan 30 nappal torli, kivéve, ha az
adatkezelés idStartamara jogszabaly vagy szerz6déses kotelem hosszabb hataridét nem jeld!
meg. Az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket a Helyismereti gyiijteményben helyezi
el, amely gy(ijteményre nézve megdrzési kotelezettsége van.

3.2. Amennyiben a kozzétett, illetve meg6rzott kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az
Erintett irasbeli kifogast terjeszt be, az Adatkezel6 megvizsgélja a kérelmet, és annak elbiralasa
soran a Rendelet altal el6irt médon, a jelen szabdlyzat Ill. fejezet 7.4. pontja alapjan, a
torléshez vald jog alkalmazasara vonatkozo szabalyok szerint jar el.
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4. A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkoz6 adatkezelés

4.1 Az Adatkezel6 jogi kotelezettsége alapjan kezeli a Levéltari tv. szerint maradandd
értéklinek mindsiil6, papir alapu és elektronikus iratokat annak érdekében, hogy az
Adatkezel6 irattdri anyaganak maradandé értékd része épségben és hasznélhato allapotban a
jové nemzedékei szamara fennmaradjon.

4.2 Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténé atadasig.

4.3 A levéltarba keriil6, személyes adatokat tartalmazé iratok adatkezelésére a Levéltari
térvény az irdnyadé.

5. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatds soran

5.1. Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara
hasznalhato fel.

5.2. Az adat érintettel val6é 6sszekapcsolhatdsagat — mihelyst a kutatasi cél megengedi —
véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kilén kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatdrozott vagy meghatarozhato6 természetes személy azonositasara
alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhaték ssze, ha az a kutatas
céljara tekintettel sziikséges.

5.3. A tudomanyos kutatast végz6 szervezeti egység vagy személy személyes adatot csak
akkor hozhat nyilvanossagra, ha

a) az Erintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a térténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz
sziikséges.

6. A Konyvtar altal kiirt palyazatok soran megvalésulé adatkezelés

6.1. A Konyvtdr tevékenysége soran kilonb6z6 palyazatokat ir ki, kiilénésen tudasalapu
nyereményjatékokat, vetélkeddket, versenyeket, kvizjatékokat szervez (tovabbiakban egyiitt:
palyazat). A palyazatokon a részvétel feltétele a palyazati felhivasban elGirt személyes adatok
megadasa. Az adatkezelés jogalapja az Erintett, vagyis a palyazé hozzajaruldsa. A palyazaton
val6 részvételhez a térvényes képvisel6 hozzdjarulasa sziikséges, ha a palydzé6 még nem
toltotte be a 18. életévét.

6.2. Az Erintett tudomasul veszi, hogy adatai valésagtartalmaért mindenkor helytalini
tartozik. A téves adatkozlésb6l szarmazé esetleges értesitési, kézbesitési késedelmekért és
lehetetleniilésiikért a Konyvtar nem vallal felelésséget.

6.3.  AzErintett a palyazaton valé részvétellel és a sziikséges személyes adatok megadésaval
feltétel nélkil hozzajarul, hogy nyertessége esetén a palydzatban meghatérozott személyes
adatait, illetve a nyeremény atadasarodl késziilt kép- és hangfelvételeket a Kényvtar, mint
Adatkezel6 a honlapjan, koz6sségi média oldalan k6zzé tegye.
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6.4. Az Erintett tudomasul veszi, hogy személyes adatainak okmdnyokkal torténd
igazoldsara keriilhet sor a nyeremény atadasat megel6z6en a jogosultsag igazolasa
érdekében.

6.5. Az Erintettet a palyazat sordn megvalésulé adatkezelés sordn a jelen Szabalyzat Iil.
fejezet 7. pontjaban meghatarozott jogok illetik meg.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2023. februar 1. napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2023. januar 20.

Miszler Tamas
igazgato
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